Obecna pravidla pro psani ro¢nikovych praci

Struktura ro¢nikové prace:

1.

2.

10.

Titulni strana

nazev ro¢nikové prace, rok odevzdani, jméno autora

Obecné poznatky o ro¢nikové praci

74k uvede, do kterého pfedmétu se znamka z roénikové prace bude poéitat, jméno
vedouciho a oponenta, datum odevzdani prace; ¢ast obsahuje i ¢estné prohlaseni zaka.
Abstrakt

strucné shrnuti obsahu prace

Obsah

74k uvede nazvy viech kapitol i podkapitol (podkapitoly odsazené napiiklad pomoci
tabulatoru) — ke kazdé kapitole a podkapitole uvede na pravém okraji ¢islo strany, na
které dana (pod)kapitola zac¢ina.

Seznam zkratek

Uziva-li zak pii psani prace zkratek, uvede jejich seznam takto: v levém sloupci uvede
abecedné seznam zkratek, v pravém potom jejich vysvétleni, napt.:

SSIC Slovnik spisovného jazyka ¢eského
SSC Slovnik spisovné Cestiny.
Uvod

Struktura ivodu je piesné urcena:
a. kratké predstaveni tématu = o ¢em prace je a pro¢€ bylo toto téma zvoleno, v ¢em
je téma aktualni a pfinosné;
b. zak stanovi cile, pfipadné hypotézu (pfedpoklad), na které potom v zavéru
odpovida;
C. zak popiSe metodu, diky které si na dané cile, hypotézy bude odpovidat, napt.:
komparace, rozhovor, analyza, experiment, pozorovani, dotaznikové Setfeni,...
Jadro prace
Tvofi jej teoretickd a praktickd Cast, pticemz zak klade vétsi diraz na ¢ast praktickou (i
pomerove).
Zavér
Zavér obsahuje shrnuti vysledk, pfinos prace (ktera nova poznéni ptinasi), 1ze zminit i
nov¢ zjisténé problémy, nastinit jejich mozna feseni.
Seznam pouZzité literatury
Bibliografie musi zahrnovat v§echna knizni ¢i ¢asopisecka dila (véetné elektronickych),
ze kterych autor/ka prace Cerpa. Soupis je fazen abecedné, a to v uprave, ktera plati pro
citace (viz nize). Internetové zdroje se fadi samostatné¢ po uvedeni kniznich zdrojt.
V seznamu pouzité literatury musi byt uvedena veskera literatura, kterd je uvedena
V poznamkéch.
Prilohy
Obsahuji ptepisy nahranych rozhovort, fotografie, ndkresy, tabulky, grafy. Pro ticelnost
textu mohou byt tyto uvedeny i v jadru préce.

Rozsah prace
Minimalni rozsah prace je stanoven na 27 000 znakd (vCetné mezer). To odpovida
15 normostrandm. Do rozsahu prace se nepocita titulni strana, obsah, abstrakt a ptilohy.

Formalni uprava textu

a)
b)

zarovnani textu do bloku
typ pisma: Calibri, Times New Roman



c)
e)
9)
h)
i)
j)
K)

1)

velikost pisma: 12

velikost pisma v poznamkovém aparatu: 10

velikost titulkii: ndzvy kapitol maji velikost pisma 16, tu¢n¢€, nazvy podkapitol 12, tu¢né
popisy tabulek a obrazkl ve velikosti pisma 10, kurzivou

radkovani 1,5

odstavce: jednotlivé odstavce se odsazuji pomoci tabulatoru, nikoliv pomoci mezerniku
strankovani: dole uprostied, prubézn¢ (kromé titulniho listu)

Poznamkovy aparat tvoii zdk pomoci ptikazu: ,,viozit poznamku pod carou*, timto
piikazem budou cisla poznamek v textu i pod ¢arou automaticky zatazena v podobé
horniho indexu. Poznamky &k vklada vzdy za interpunkci. Cislovani poznamkového
aparatu plati pro celou praci, tedy ne v kazdé kapitole zvIast’.

Predpoklada se, ze zak zna pravidla uziti pomlcky a spojovniku, spravné uziva
dvojtecek ¢i zavorek v souladu s pravidly ¢eského pravopisu.

Uvozovky pro ¢esky jazyk se pisi pouze nasledujicim zptisobem ,,".

m) Pouzivani kurzivy je nutnosti pro piesnou citaci, pfi¢emz uvozovky jsou soucasti

n)

Citace

Citace bibliografickych tdaji v poznamkach uvadi zak podle nasledujicich vzori, vcetné
dodrZeni uvedené interpunkce ¢i kurzivy. Pro rozsah jednotlivych stran Zak vzdy dasledné
uziva pomlcku bez mezer.

a.

b.

kurzivy. Kurzivou zak rovnéz piSe nazvy dél.

74k provede kontrolu textu pted odevzdanim pomoci nastroje ,, Nahradit“. Do policka
, Najit” zak dvakrat poklepne mezernikem, do poli¢ka ,, Nahradit* klepne jednou
mezernikem. Tim se zék zbavi tzv. dvojitych mezer, které jsou povaZzovany za chybu.
Stejné si autor prace zkontroluje, zda mezi koncem odstavce a zacatkem nového neni
mezera.

Citace samostatné publikace:

ZEMLICKA, Josef: Cechy v dobé knizeci (1034-1198). Praha 1997, s. 107—109.
Citace literatury nebo pramenii z internetu:

celd internetovd adresa bez hypertextového odkazu a datum staZeni informace:
http://en.wikipedia.org/wiki/Miladinov_Brothers 6. 10. 2024

Pro bezchybnou citaci doporuc¢ujeme pouzit www.citace.com.

Pracovni verze

74k odevzda pracovni verzi svému vedoucimu V terminu stanoveném pro pfislusny $kolni rok.
Podobu pracovni verze si zék doptedu ujasni s vedoucim prace, minimalné vSak vedoucimu
odevzda polovinu povinného minimalniho rozsahu, tedy 7,5 normostran (i zde plati, ze titulni
strana, obsah, abstrakt a pfilohy se do rozsahu nezapocitavaji).

Odevzdani prace
74k je povinen odevzdat ro¢nikovou praci v elektronické podobé vedoucimu prace v terminu
stanoveném pro piislusny Skolni rok.


http://www.citace.com/

